Первомайська загальноосвітня школа І – ІІІ ступенів №1

Щоденне планування та облік роботи заступника директора з НВР Первомайської загальноосвітньої школи І – ІІІ ступенів №1 

Іванової Анни Василівни

на 2014/2015 навчальний рік
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ПЛАН-СХЕМА 

ЗДІЙСНЕННЯ ВНУТРІШКІЛЬНОГО КОНТРОЛЮ

 У 2014/2015 НАВЧАЛЬНОМУ РОЦІ

	№
	Питання,

які підлягають контролю або експертизі


	Місяці проведення
	Вихідна інформація
	Відмітка про виконання

	
	
	08
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	
	

	1. 
	Забезпечення організованого початку нового навчального року
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Накази, звіти, розклади, графіки
	

	2.
	Вивчення стану адаптації учнів 1 курсів
	
	+
	
	н

д

Н
	
	
	
	
	
	
	
	Довідки, інформація, нарада при директорові
	

	3.
	Адаптація учнів 
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Нарада при директорові
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Накази
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Виховні плани класних керівників
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Плани, протоколи МО класних керівників
	


	№
	Питання,

які підлягають контролю або експертизі


	Місяці проведення
	Вихідна інформація
	Відмітка про виконання

	
	
	08
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	
	

	11.
	Стан харчування
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	наказ, методична комісія
	

	12.
	Стан відвідування
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	Довідка, наказ
	

	13.
	Стан профорієнтаційної роботи
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Довідка, наказ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	Стан роботи з профілактики правопорушень, дитячої злочинності
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Нарада

Класних керівників , майстрів В/н
	


	№
	Питання,

які підлягають контролю або експертизі


	Місяці проведення
	Вихідна інформація
	Відмітка про виконання

	
	
	08
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	
	

	23.
	Організований порядок закінчення навчального року:

- класні журнали;

- особові справи;

- документи учнів про базову та повну загальну середню освіту
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	Накази, замовлення,наради при директорові
	

	24.
	Організація харчування учнів
	
	+
	
	
	+
	
	+
	
	
	
	+
	Наказ
	

	30.
	Протоколи проведення  засідань методичних об’єднань учителів
	
	+
	+
	+
	+
	+


	+
	+
	+
	+
	+
	Протоколи засідання МР
	

	№
	Питання,

які підлягають контролю або експертизі


	Місяці проведення
	Вихідна інформація
	Відмітка про виконання

	
	
	08
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	
	

	31.
	Забезпечення учнів підручниками, збереження та зміцнення бібліотечного фонду, стан роботи бібліотеки
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Педрада, наказ
	

	32.
	Персональний контроль за учнями з девіантною поведінкою
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	Банк даних, індивідуальна робота
	

	33.
	Проведення виховних годин
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+
	Методичне об’єднання класних керівників
	

	34.
	Організація та проведення канікул
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	План, наказ
	

	38.
	Робота учнівського саврядування
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	Інформація, МО класних керівників
	

	39.
	Соціальний паспорт навчального закладу
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Списки, нарада при директору
	

	40.
	Безпека життєдіяльності. Охорона праці в школі 
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	наказ, педрада
	

	№
	Питання,

які підлягають контролю або експертизі


	Місяці проведення
	Вихідна інформація
	Відмітка про виконання

	
	
	08
	09
	10
	11
	12
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	
	

	41.
	Етика поведінки учнів (боротьба з тютюнопалінням, культура користування мобільними телефонами)
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	Нарада при директорові, засідання МО класних керівників
	

	42.
	Шкільні мас-медіа ( веб-сайт)
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Наказ, нарада при директорові
	

	43.
	Звіт директора 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Виступ
	

	44.
	Правила дорожнього руху
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	Практичні заняття, бесіди
	

	45.
	Оздоровлення дітей влітку
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Наказ,інформація
	

	47.
	Робота соціально-психологічної служби
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+
	Нарада при директорові
	

	50.
	Здійснення медико-педагогічного контролю з проведення уроків фізичної культури та позаурочної діяльності класними керівниками, адміністрацією, медичною сестрою
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	Наказ, відвідування занять
	



ПОНЕДІЛОК
1. Оперативна нарада адміністрації школи.

2. Співбесіди із вчителями, вихователями ГПД.

3. Робота з нормативними документами.

4. Підготовка матеріалів на різноманітні заходи (тези виступів, доповідей тощо).

ВІВТОРОК

1. Проведення інструктивно-методичних нарад, нарад при заступниках директора, директору, педагогічних рад.

2. Відвідування уроків, позакласних та виховних заходів.

3. Підготовка проектів наказів по школі.

4. Перевірка шкільної документації.

СЕРЕДА

1. Відвідування уроків, позакласних та виховних заходів.
2. Співбесіди із вчителями, вихователями ГПД.

3. Робота з нормативними документами.

4. Перевірка шкільної документації.

5. Робота із вхідною кореспонденцією.

ЧЕТВЕР

1. Відвідування уроків, позакласних та виховних заходів.

2. Участь у роботі шкільної методичної ради.

3. Засідання шкільного батьківського комітету.

4. Загальношкільні та класні батьківські збори.

5. Прийом і бесіди із батьками.

П’ЯТНИЦЯ

1. Відвідування уроків, позакласних та виховних заходів.
2.Робота із молодими та малодосвідченими педагогами.

3. Самоосвіта.

4. Підготовка проектів наказів по школі.

5. Робота з адміністрування шкільного сайту.

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	18.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	20.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	21.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	22.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	25.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	27.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	28.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	29.08.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	01.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	02.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	04.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	08.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	09.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	11.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	15.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	16.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	18.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	22.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	23.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	25.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	29.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	30.09.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	01.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	02.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	06.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	07.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	08.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	09.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	13.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	14.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	15.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	16.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	20.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	21.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	22.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	23.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	27.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	28.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	29.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	30.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	31.10.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	03.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	04.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	06.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	07.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	10.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	11.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	13.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	14.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	17.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	18.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	20.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	21.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	24.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	25.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	27.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	28.11.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	01.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	02.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	04.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	08.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	09.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	11.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	15.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	16.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	18.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	22.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	23.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	25.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	29.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	30.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	31.12.

2014
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	01.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	02.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	05.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	06.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	07.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	08.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	09.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	12.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	13.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	14.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	15.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	16.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	19.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	20.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	21.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	22.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	23.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	26.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	27.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	28.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	29.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	30.01.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	02.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	04.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	06.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	09.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	11.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	13.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	16.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	18.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	20.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	23.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	25.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	27.02.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	02.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	04.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	06.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	09.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	11.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	13.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	16.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	18.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	20.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	23.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	25.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	27.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	30.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	31.03.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	01.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	02.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	06.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	07.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	08.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	09.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	13.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	14.04.

2015

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	15.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	16.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	20.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	21.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	22.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	23.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	27.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	28.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	29.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	30.04.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	01.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	04.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	06.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	07.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	08.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	11.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	13.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	14.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	15.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	18.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	20.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	21.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	22.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	25.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	27.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	28.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	29.05.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	01.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	02.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	03.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	04.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	05.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	08.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	09.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	10.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	11.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	12.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	15.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	16.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	17.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	18.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	19.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	

	Дата
	Проведені та відвідані уроки
	Робота з кадрами, документа-

цією
	Наради
	Робота з учнями, батьками,  громад-ськістю
	Звітність, інфор-мації

	22.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	23.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	24.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	25.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


	
	
	
	

	26.06.

2015
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	
	
	
	


Додаток 1 
П’ЯТНАДЦЯТЬ СЛІВ
ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ НА ТИЖДЕНЬ
1.
Проаналізувати:

—
стан викладання;

—
рівеньзнань, умінь, навичокучнів;

—
стан виховноїроботи;

—
ефективністьроботимето¬дичногооб'єднання.

2.
Розробити:

—
програмурозвиткушколи;

—
комплексно-цільовупрограму;

—
план дискусії, конференції;

—
план проведеннятижняпедагогічноїмайстерності;

—
програмуспостереження;

—
анкету;

—
пам'яткутощо.

3.
Скласти:

—
план підготовки до педради:

—
план роботи на тиждень;

—
графіквнутрішньошкільного контролю.    .

4.
Відвідати:

—
уроки (систему уроків);

—
позакласнівиховні заходи;

—
батьківськізбори;

—
заняттягуртків, секцій;

—
засідання методичного об'єднання (творчоїгрупи).

5.
Вивчити:

—
стан викладання предмета (циклу);

—
стан виховноїроботи в класі (групікласів);

—
систему роботивчителя (класногокерівника, вихователя);

—
досвідроботивчителя.

6.
Узагальнити:

—
досвідроботи;

—
матеріалитематичноговивчення;

—
результатипроведенняконтрольнихробіт (зрізівзнань, тестування);

—
матеріалианкетування.

7.
Провести:

—засіданняпедагогічної ради;

—
нараду при директорові;

—
семінар; семінар-практикум; 

—
діловугру;

—
інструктаж;

—
консультацію;

—
співбесіду;

—
анкетування;

—
контрольніроботи:

—
зрізизнань;

—
адміністративно-педагогічнийконсиліум.

8.
Проконтролювати:

—
хідстажування;

—
дотриманнявимогтехнікибезпеки
(санітарно-гігієнічного режиму);

—
виконаннярішенняпедагогічної ради;

—виконання наказу.

9.
Перевірити:

—класніжурнали:

—зошитиучнів;

—щоденники;

—
технікучитанняучнів;

—
виконаннядомашніхзавдань;

—
дотримання режиму в ГПД;

—стан збереженняпідручників:

—готовністькабінетів до нового навчального року.

10.
Внести корективи:

—до плану;

—до тематики:

—до графікапроведення...

11.
Надатидопомогу:

—
молодому вчителеві з питань...;

—
класномукерівникові 5 класу з питань...;

—
учнівськомукомітету;

—
голові методичного об'єднання...

12.
Підготувати:

—
матеріали для тарифікації;

—
наказ (проект, рішення);

—
письмоверозпорядження;

—
засіданняпедради;

—
нараду при директорові; 

—
доповідь;

—
звіт; 

—
інформаціютощо.

13.
Організувати:

—
проведенняекскурсії;

—
творчупоїздку;

—
роботу лекторію для учнів;

—
суспільно-кориснупрацю;

—
наставництво;

—
проведенняолімпіад (конкурсів).

14.
Скоординувати:

—
роботу заступників;

—
діяльністькласнихкерівників;

—
зусиллявчителів-предметників;

—
роботу методичнихоб'єднань і творчихгруп.

15.
Запросити до школи:

—
керівника базового підприємства;

—
дільничногоінспектора;

—батьківтощо.

Додаток  2

ЗРАЗКИ ЗАПИСІВ У ТИЖНЕВОМУ ПЛАНІ РОБОТИ

КЕРІВНИКА НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ

· складаннярозкладу (графіка, плану проведеннятижня, місячника, педагогічної ради, наради і т. д.);

· корегуваннярозкладу, (плану проведення, графіка);

· узгодження та затвердженняпланівроботи;

· відвідування та аналізуроків, позакласнихзаходів;

· проведенняінструктажу, наради, співбесіди;

· аналізякостіпроведення (тижня, місячника);

· перевірка (санітарного стану шкільнихприміщень, зовнішньоговиглячдуучнів, наявностіспортивноїформи у дітейтощо);

· оформлення акту перевірки;

· підготовка наказу про
.;

· організаціяроботи з (щодо);

· збірінформації про
;

· підготовказвіту (інформації) для подання до відділуосвіти (про використанняелектроенергії, про кількісний і якісний склад педпрацівників і т.ін.);

· підготовка та організаціяпроведення (контрольнихзрізів, перевіркитехнікичитання, анкетування, санітарноїп'ятниці);

· підготовкаматеріалів до (засідання проблемного семінару, педагогічної ради);

· плануванняпроведення
;

· підготовкаматеріалів та методичнихрекомендаційщодо (веденняшкільноїдокументації, тематичногооблікузнань, плануванняроботи, обсягудомашніхзавдань);

· організаціявзаємовідвідуванняуроків;

· організаціяроботи з
;

· участь у проведенні
;

· розробкарекомендацій і наданняметодичноїдопомогищодо   ;

· контроль за (веденнямкласнихжурналів, організацієюобліку в класних журналах роботи з учнями по попередженнюнещаснихвипадків, відвідуваннямучнямишколи, проведеннямвиховних годин , роботоюгурків, факультативів, веденнямучнівськихщоденників, виконаннямнавчальнихпланів і програм, організацієюсамоосвітивчителів, роботоюшкільних МО, проведеннямзаходівосінніхканікул, творчихгруп, тепловим режимом у школі);

· контроль за підготовкою до (загальношкільних та районнихзаходів, проведенняпредметнихолімпіад, початку опалювального сезону);

· оформленнядокументів;

· самоосвіта (опрацюванняматеріалівгазети, журналу).
ДНЗ «Охтирський центр ПТО»
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